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De acuerdo con la iniciativa de la UTP de promover la investigacidn en sus diferentes formas y dado
gue algunos de éstos requieren el uso de informacién de la UTP, es necesario establecer las pautas
que sirvan para otorgar el permiso para el acceso y uso de informacién.

1. Sobre los proyectos que deben solicitar el permiso para el uso de informacién
Toda investigacion (proyectos de investigacion, tesis, trabajos de investigacion y otros)
desarrollada por estudiantes, egresados, docentes o administrativos de la UTP o de otra entidad
que requiera utilizar informacién no publica de la UTP debera solicitar el permiso.

2. Sobre el proceso para solicitar el permiso
El o los interesados deberan enviar un correo electrdnico a la Direccidn de Investigacidn de la
region correspondiente?, adjuntando la siguiente informacién:
a) Formulario firmado y escaneado con la informacién completa (ver Anexo 2);
b) copia digital en formato PDF del proyecto de investigacion o plan de tesis;
c) copia del instrumento validado, en caso corresponda;
d) copia de la aprobacién de un Comité de Etica, en caso corresponda.
e) copia del consentimiento y/o asentimiento informado aprobado por un Comité de Etica, en
caso corresponda.

Cada Direccion de Investigacién revisara que la documentacion entregada sea acorde con el tipo
de investigacion a realizar y coordinara con el jefe del area responsable de la informacién, segun
Anexo 1, para evaluar si se otorgara o denegara el permiso solicitado.

La Direccidn de Investigacidn informarad al solicitante el resultado de la evaluacion, en caso de ser
positiva utilizara el formato presentado en el Anexo 3.

3. Sobre las consideraciones del permiso:

e No es necesario solicitar permiso a la universidad si la informacidn requerida es publica; es
decir informacidn que se encuentre disponible en una fuente de acceso publico, como por
ejemplo el portal Transparencia de la UTP.

e Una vez recibido el permiso, cada investigador coordinard con el responsable de la
informacién del campus, en caso exista, o el responsable a nivel nacional, segin Anexo 1, la
entrega de la informacién solicitada o la aplicacién del instrumento.

e Ningun colaborador de la UTP podra entregar informacidn no publica salvo que la
investigacion cuente con el permiso de la Direccion de Investigacién de la UTP. El usar o
proporcionar informacion de la UTP sin el respectivo permiso se considera falta grave.

e En los resultados de toda investigacion (tesis, trabajos de investigacion, articulos, libros,
ponencias y cualquier tipo de publicacién) se debera hacer referencia a la UTP como
“universidad privada de Lima”.

1 Regidn Lima: investigacion@utp.edu.pe
Regidn Sur: investigacionarequipa@utp.edu.pe
Region Norte: idi_chiclayo@utp.edu.pe
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e Soélo se autorizara el uso de datos que no permitan identificar a la persona motivo o materia
de la investigacion (en cumplimiento a la Ley de Proteccion de datos personales).

e Toda investigacidon que involucre la participacion de seres vivos como objeto de estudio
deberd contar con la aprobacién del Comité de Etica de la institucién donde realiza la

investigacion antes de que se inicie el estudio correspondiente.
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Anexo 1

Responsables de la Informacion de la UTP

Informacion relacionada a

Area Responsable de la informacién

Cargo del responsable de la
informacién en cada campus

Temas académicos y alumnos

Direccion de Planificacion Académica
(PCM y CAD)

Jefe/Coordinador de Servicios
Universitarios

Servicios universitarios
(vida universitaria,
consejeria estudiantil,
impacto de servicios,
becas, descuentos, etc.)

Gerencia de Servicios
Complementarios

Jefe/Coordinador de Servicios
Universitarios

Infraestructura

Direccidn de Operaciones y Servicios
(operaciones)

Jefe/Coordinador de Operaciones

Docentes

Gerencia de Gestién y Desarrollo

Director de Gestidon Académica

Grados y titulos

Jefe de Grados y Titulos

Admision
(postulantes e ingresantes)

Oficina de Admision

Jefe/Coordinador de Servicios
Universitarios

Proyectos y convenios en
investigacion

Direccion de Investigacion de cada
region

Director Regional de Investigacion

Relaciones y convenios
internacionales

Oficina Internacional

Asistente de la Oficina de
Internacional

Responsabilidad Social

Oficina de Responsabilidad Social

Director de Campus

Egresados y convenios
interinstitucionales

Direccidon de Empleabilidad

Coordinador de Empleabilidad

Sistemas

Gerencia de Sistemas

Jefe/Coordinador de operaciones

Biblioteca

Gerencia de Servicios
complementarios

Jefe/Coordinador de Servicios
Universitarios

Convenios académicos

Gerencia de Asuntos Legales

Procesos de acreditacion y
licenciamiento

Aseguramiento de la Calidad

Analistas de Calidad y Acreditacion

Escuela de Postgrado

Direccion General de la EPG
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Anexo 2

FORMULARIO DE SOLICITUD DE PERMISO PARA USO DE INFORMACION

1. Datos generales:

Titulo de la investigacion

Modalidad de investigacion (Tesis de
pregrado, tesis de maestria, proyecto
de investigacion, etc.)

Entidad en la que realiza la
investigacion

écuenta con financiamiento? Fuente

Fecha de inicio de la investigacidn

Fecha programada para finalizar la

investigacion

2. Datos de los alumnos y/o investigadores:

Nombres y apellidos de quien solicita
la informacion
Rol que cumple en la investigacidn
Codigo UTP, de
DNI o pasaporte
corresponder
Correo electrénico Celular
Campus UTP o Entidad donde realiza
. L, Carrera
la investigacién
Nombres y apellidos de quien dirige la
investigacion
Rol que cumple en la investigacion
Correo electrénico Celular

3. Datos de la investigacion
3.1.0bjetivo de la investigacion

3.2.Metodologia a utilizar (en el caso de la aplicaciéon del instrumento o encuesta debe

incluir la validacidn y analisis estadistico)

3.3.Resultados esperados y como la informacion de la UTP ayudara a obtener los resultados

esperados.

3.4.Tipo de informacion que requiere de la UTP
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Tipo de informacion Marcar con X

Aplicar encuestas en la poblacién de la UTP

Obtener datos a partir de procesos de la UTP

Informacidén de la universidad

3.5.Si aplicara encuestas a la poblacidn de la universidad, responda las siguientes preguntas:

¢Qué tipo de intervencion realizara?

¢Qué instrumento aplicara?

¢El instrumento estd validado y adaptado? Adjunte una copia del
instrumento validado

¢Cual es la poblacion en la que aplicara el instrumento?

¢Cual es el tamafio de la muestra?

écudl sera la metodologia para aplicar la encuesta?

écudntas sesiones requiere trabajar con la muestra?

éCuanto tiempo estima que tomara responder al instrumento en cada
sesion?

¢Cual serd la estrategia de devolucion de resultados a los participantes?

¢ Cuales son las estrategias para el cuidados éticos de los participantes?

étiene aprobacion por el Comité de Etica de su institucidon?
Adjunte aprobacion

¢Cuando sera el envio del informe final a la UTP?

3.6.Si obtendra datos a partir de procesos de la universidad, responda las siguientes
preguntas:

De qué proceso de la universidad recabara informacion

Campus o Programa

Area

Tiempo (en dias) que requiere para recabar informacion

Otro tipo de detalles

3.7. éNecesita informacion de la Universidad? Describa qué informacidn necesita, con todos
los detalles.

Enla UTP,alos ......... diasdelmesde .....cceeviiiiniininnnne. de 20....

Nombres y apellidos del solicitante
DNI
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Anexo 3
Permiso para el uso de informacion de la UTP
Por la presente se otorga a ....eeeveereenenen , identificado con el numero de DNI

........................................ el permiso correspondiente Para .......c.ccccevenivnieisisceneenessesie ., CUYQ
informacién serd utilizada para el desarrollo de (tesis/trabajo de investigacién/ proyecto de
“"

investigacion) titulado: “........cccoee e, ”, para (optar el Grado de Bachiller, Maestro,

Doctor, proyecto de investigacion) en la (universidad, iNStItULO) .......cccveveeerericeceerireceere e

Cabe indicar que ha sido informado de las pautas correspondientes y que toda denominacién a la

UTP debe hacerse como “universidad privada de Lima”.

Se expide este documento para fines del interesado.

Atentamente,

Director de Investigacion - Region ...............
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e CONTROL DE CAMBIOS

Versidn que esta

Responsable del

. ftem Detalle .
cambiando cambio
L. - Se cambia el cédigo del L
Caédigo: L , L Patricia Diaz
Cdédigo de documento segun cddigos .
INV-D0O010 Coordinador de
., documento de carpetas de I1SO Tools a ) .
Version: 01 Mejora Continua
INV - DO011.
- Se especifica el proceso
Generales para solicitar el permiso y
sus consideraciones.
L. - Se actualiza el anexo de los Gladys Charca
Cddigo: ]
responsables de la Directora de
INV — DOO011 . o o
.. informacién de UTP. Investigacion
Version: 02 . S
Anexos - Se anexa el formulario de Region Lima
solicitud de permiso.
- Se anexa el permiso para el
uso de informacién UTP.
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